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TRONG KỲ THI OLYMPIC CƠ HỌC TOÀN QUỐC LẦN THỨ XXVII – NĂM 2015

I. ĐỐI VỚI CÁN BỘ COI THI.
1. Buổi thi các môn Cơ học, nội dung thi tự luận (Sáng Chủ nhật, 19/04/2015)

a) Trước giờ thi 

- Khi đánh SBD chỗ ngồi cho thí sinh, không để thí sinh cùng trường ngồi cạnh nhau; Đối chiếu thẻ sinh viên, chứng minh thư nhân dân nhận diện thí sinh;
- CBCT yêu cầu thí sinh không được mang vào phòng thi: vũ khí, chất gây nổ, gây cháy, bia, rượu, giấy than, bút xoá, tài liệu, thiết bị truyền tin hoặc chứa  thông tin có thể lợi dụng để gian lận trong quá trình làm bài thi. Không được hút thuốc trong phòng thi;
- Phát giấy thi, giấy nháp cho thí sinh, hướng dẫn thí sinh cách gấp giấy, cách ghi thông tin trên giấy thi (Họ tên, số báo danh, môn thi. . . ). CBCT 2 ký vào giấy thi và giấy nháp khi phát cho thí sinh (không ký thừa). 
- Khi nhận đề phải ký vào biên bản và chờ khi Ban chỉ đạo (BCĐ) cho phép mới trở về phòng thi;

- Khi có hiệu lệnh phát đề CBCT1 giơ cao túi đề thi công khai với thí sinh thấy rõ mặt trước và sau còn nguyên nhãn niêm phong; bóc phong bì đựng đề thi và phát đề thi cho từng thí sinh (trước khi phát đề thi cho thí sinh, CBCT kiểm tra số lượng đề thi, nếu thừa, thiếu hoặc lẫn đề khác thì báo ngay cho BCĐ điểm thi để xử lý);

- Số đề thi thừa CBCT phải quản lý và  nộp lại cho BCĐ (thư ký sẽ đi nhận).

b) Trong giờ thi 

- CBCT ghi: “thời gian làm bài từ... đến ...” lên bảng để thí sinh biết.

- CBCT1 trước khi ký tên vào giấy thi yêu cầu thí sinh ghi đầy đủ thông tin họ tên, ngày sinh, SBD vào giấy thi. Tuyệt đối không để thí sinh làm bài mà chưa ghi đầy đủ thông tin cá nhân vào giấy thi theo yêu cầu;

- Trong lúc coi thi: CBCT không trò chuyện, không hút thuốc, không đọc báo hoặc xem sách, không giải bài, không đứng quá gần thí sinh, chỉ được trả lời công khai cho thí sinh trong phạm vi quy định;

- Khi có vấn đề nảy sinh về đề thi hoặc các hiện tượng khác: CBCT báo cho giám sát phòng thi để cán bộ giám sát báo cho BCĐ, CBCT tuyệt đối không được ra khỏi phòng thi;

- Chỉ cho thí sinh ra khỏi phòng thi sớm nhất là sau 2/3 thời gian làm bài, sau khi thí sinh đã nộp bài làm và đề thi. Nếu có thí sinh bị đau ốm bất thường hoặc có nhu cầu chính đáng nhất thiết phải tạm thời ra khỏi phòng thi thì CBCT phải báo cho cán bộ giám sát phòng thi để kịp thời báo cáo BCĐ giải quyết.
c) Khi thu bài:

- CBCT gọi từng thí sinh lên nộp bài; kiểm tra chính xác SBD, họ và tên, ngày sinh, tổng số tờ giấy thi của thí sinh sau đó mới cho thí sinh ghi tổng số tờ của bài thi đã nộp và ký tên (đúng dòng của thí sinh) vào danh sách thu bài thi;
- Thu xong bài thi, CBCT kiểm tra lại tổng số bài, tổng số tờ giấy thi, sau đó mới cho thí sinh rời khỏi phòng thi. Bài thi phải xếp đúng thứ tự SBD của danh sách phòng thi; Tuyệt đối không được để nhầm lẫn, mất mát bài thi;

- Hai CBCT cùng đi nộp bài, cùng ký biên bản nộp bài cho BCĐ;

- Sau khi thư ký kiểm tra xong bài thi, danh sách thu bài được cho vào túi đựng bài thi thì CBCT dán túi đựng bài thi và ký trên niêm phong ngay tại chỗ trước sự chứng kiến của thư ký (mỗi túi dán 3 nhãn niêm phong vào chính giữa 3 mép của túi);
- CBCT bàn giao lại các tài liệu: Biên bản bàn giao bài thi, túi phòng thi, giấy thi, giấy nháp chưa sử dụng cho thư ký.

Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, CBCT làm việc phải hết sức nghiêm túc, đúng quy chế và không gây căng thẳng cho thí sinh dự thi.

2. Buổi thi môn Ứng dụng tin học trong cơ học (Chiều Chủ nhật, ngày 19/04/2015)

a) Trước giờ thi 

- Khi đánh SBD chỗ ngồi cho thí sinh, không để thí sinh cùng trường ngồi cạnh nhau; Đối chiếu thẻ sinh viên, chứng minh thư nhân dân nhận diện thí sinh;

 - CBCT yêu cầu thí sinh không được mang vào phòng thi: vũ khí, chất gây nổ, gây cháy, bia, rượu, giấy than, bút xoá, tài liệu, thiết bị truyền tin hoặc chứa  thông tin có thể lợi dụng để gian lận trong quá trình làm bài thi. Không được hút thuốc trong phòng thi

- Khi nhận đề phải ký vào biên bản và chờ khi BCĐ cho phép mới trở về phòng thi;

- Khi có hiệu lệnh phát đề CBCT1 giơ cao túi đề thi công khai với thí sinh thấy rõ mặt trước và sau còn nguyên nhãn niêm phong; bóc phong bì đựng đề thi và phát đề thi cho từng thí sinh (trước khi phát đề thi cho thí sinh CBCT kiểm tra số lượng đề thi, nếu thừa, thiếu hoặc lẫn đề khác thì báo ngay cho BCĐ để xử lý);

- Số đề thi thừa CBCT phải quản lý và  nộp lại cho BCĐ (thư ký sẽ đi nhận).

b) Trong giờ thi 

- CBCT ghi: “thời gian làm bài từ... đến ...” lên bảng để thí sinh biết.

- Trong lúc coi thi: CBCT không trò chuyện, không hút thuốc, không đọc báo hoặc xem sách, không giải bài, không đứng quá gần thí sinh, chỉ được trả lời công khai cho thí sinh trong phạm vi quy định;

- Khi có vấn đề nảy sinh về đề thi hoặc các hiện tượng khác: CBCT báo cho giám sát phòng thi để cán bộ giám sát báo cho BCĐ, CBCT  tuyệt đối không được ra khỏi phòng thi; Nếu có thí sinh vi phạm kỷ luật thì CBCT phải lập biên bản xử lý theo đúng quy định; 
 - Chỉ cho thí sinh ra khỏi phòng thi sớm nhất là sau 2/3 thời gian làm bài, sau khi thí sinh đã nộp bài làm (file dữ liệu & bài thi - nếu có) và đề thi. Nếu có thí sinh bị đau ốm bất thường hoặc có nhu cầu chính đáng nhất thiết phải tạm thời ra khỏi phòng thi thì CBCT phải báo cho cán bộ giám sát phòng thi để kịp thời báo cáo BCĐ giải quyết.
c) Khi thu bài:

- Khi thu bài (file dữ liệu & bài thi - nếu có) cần phải ghi rõ dung lượng file đã nộp, có ký tên xác nhận thí sinh.
- Kết thúc buổi thi, CBCT ký tên vào danh sách thi và đếm số bài thi (file dữ liệu & bài thi - nếu có) tương ứng theo danh sách thi, kiểm tra dung lượng file bài thi của môn thi trên máy tính, thực hiện sao lưu dữ liệu theo yêu cầu riêng của Ban tổ chức nhằm đảm bảo an toàn cho dữ liệu để giao lại cho Ban tổ chức. Tuyệt đối không được để nhầm lẫn, mất mát (file dữ liệu & bài thi - nếu có);

Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, CBCT làm việc phải hết sức nghiêm túc, đúng quy chế và không gây căng thẳng cho thí sinh dự thi.

II. ĐỐI VỚI CÁN BỘ GIÁM SÁT PHÒNG THI

- Làm nhiệm vụ đúng khu vực được phân công; thường xuyên giám sát việc thực hiện Quy chế tuyển sinh của cán bộ coi thi và thí sinh; kiểm tra và nhắc nhở cán bộ coi thi thu giữ các tài liệu và phương tiện kỹ thuật do thí sinh mang trái phép vào phòng thi; lập biên bản xử lý kỷ luật đối với CBCT và thí sinh vi phạm quy chế;
- Tuyệt đối không được rời vị trí khi toàn bộ CBCT chưa làm xong nhiệm vụ tại phòng thi;
- Phối hợp với bảo vệ đảm bảo an toàn bên ngoài phòng thi;
- Phối hợp với CBCT xử lý các tình huống bất ngờ xảy ra trong khi coi thi và báo ngay cho BCĐ biết để xử lý.
III. CÁN BỘ Y TẾ
- Có mặt thường xuyên trong suốt kỳ thi để xử lý các trường hợp thí sinh đau ốm;

- Khi có thí sinh đau ốm bất thường trong lúc đang thi, cán bộ y tế phải đến ngay để kịp thời điều trị hoặc cho đi bệnh viện cấp cứu, nếu cần thiết;
- Nghiêm cấm việc lợi dụng khám chữa bệnh tại chỗ để có những hành động vi phạm quy chế.


IV. TRÁCH NHIỆM CỦA THÍ SINH DỰ THI 
- Thí sinh phải có mặt tại phòng thi theo đúng thời gian và địa điểm để làm thủ tục dự thi: xuất trình Thẻ sinh viên và Chứng minh thư nhân dân để kiểm tra. Nếu thấy có những sai sót hoặc nhầm lẫn về họ, tên, chữ đệm, ngày, tháng, năm sinh, môn thi...  thí sinh báo cho CBCT để điều chỉnh;

- Thí sinh đến chậm quá 15 phút sau khi đã bóc đề thi không được dự thi. 

- Khi vào phòng thi, thí sinh phải tuân thủ các quy định sau đây:

+ Xuất trình Thr sinh viên và Giấy chứng minh thư khi CBCT yêu cầu;

+ Chỉ được mang vào phòng thi bút viết, bút chì, compa, tẩy, thước kẻ, thước tính, máy tính bỏ túi không có thẻ nhớ cắm thêm vào và không soạn thảo được văn bản; các loại máy ghi âm và ghi hình chỉ có chức năng ghi thông tin mà không truyền được thông tin và không nhận được tín hiệu âm thanh và hình ảnh trực tiếp nếu không có thiết bị hỗ trợ khác;

+ Không được mang vào khu vực thi và phòng thi giấy than, bút xoá, các tài liệu, vũ khí, chất gây nổ, gây cháy, bia, rượu, phương tiện kỹ thuật thu, phát, truyền tin, ghi âm, ghi hình, thiết bị chứa đựng thông tin có thể lợi dụng để làm bài thi và các vật dụng khác. Không được hút thuốc trong phòng thi;

+ Trước khi làm bài thi phải ghi đầy đủ số báo danh vào giấy thi, giấy nháp;

+ Phải bảo vệ bài làm của mình và nghiêm cấm mọi hành vi gian lận, không được xem bài của thí sinh khác, không được trao đổi ý kiến, trao đổi tài liệu khi làm bài;

+ Nếu cần hỏi CBCT điều gì phải hỏi công khai. Phải giữ gìn trật tự, im lặng trong phòng thi. Trường hợp ốm đau bất thường phải báo cáo để CBCT xử lý;

+ Khi hết giờ thi phải ngừng làm bài và nộp bài cho CBCT. Không làm được bài, thí sinh cũng phải nộp giấy thi. Khi nộp bài, thí sinh phải tự ghi rõ số tờ giấy thi đã nộp và ký tên xác nhận vào bản danh sách theo dõi thí sinh; 

+ Thí sinh chỉ được ra khỏi phòng thi và khu vực thi sau 2/3 thời gian làm bài và sau khi đã nộp bài làm, đề thi cho CBCT, trừ trường hợp ốm đau cần cấp cứu do BCĐ quyết định.

V. XỬ LÝ CÁN BỘ PHẠM QUY CHẾ 
Cán bộ có hành vi vi phạm quy chế (bị phát hiện trong khi làm nhiệm vụ hoặc sau kỳ thi), nếu có đủ chứng cứ, tùy theo mức độ, sẽ bị cơ quan quản lý cán bộ áp dụng quy định tại Luật viên chức, Luật cán bộ, công chức và các văn bản quy định về xử lý kỷ luật viên chức, công chức và Nghị định số 138/2013/NĐ-CP ngày 22/10/2013 của Chính phủ về xử phạt hành chính trong lĩnh vực giáo dục:

a) Khiển trách đối với những người phạm lỗi nhẹ trong khi thi hành nhiệm vụ.

b) Cảnh cáo đối với những người vi phạm lỗi sau đây: để cho thí sinh tự do quay cóp, mang và sử dụng tài liệu hoặc các phương tiện kỹ thuật thu, phát, truyền tin, ghi âm... tại phòng thi, bị cán bộ giám sát phòng thi hoặc cán bộ thanh tra phát hiện và lập biên bản.

c) Tuỳ theo mức độ vi phạm có thể bị hạ bậc lương, hạ ngạch, cách chức hoặc chuyển đi làm công tác khác nếu vi phạm một trong các lỗi sau đây:

- Trực tiếp giải bài rồi hướng dẫn cho thí sinh lúc đang thi.

- Lấy bài thi của thí sinh làm được giao cho thí sinh khác.

d) Buộc thôi việc hoặc bị xử lý theo pháp luật đối với người có một trong các hành vi sai phạm sau đây: 

- Đưa đề thi ra ngoài khu vực thi hoặc đưa bài giải từ ngoài vào phòng thi trong lúc đang thi.

- Làm lộ đề thi, mua, bán đề thi.

- Làm lộ số phách bài thi.

- Sửa chữa, thêm, bớt vào bài làm của thí sinh.

- Chữa điểm trên bài thi, trên biên bản chấm thi hoặc trong sổ điểm.

- Đánh tráo bài thi, số phách hoặc điểm thi của thí sinh.

Cán bộ làm mất bài thi của thí sinh khi thu bài thi, vận chuyển, bảo quản, chấm thi hoặc có những sai phạm khác trong kỳ thi, tuỳ theo tính chất, mức độ vi phạm sẽ bị xử lý kỷ luật theo một trong các hình thức kỷ luật quy định tại Điều này.

VI. XỬ LÝ THÍ SINH DỰ THI VI PHẠM QUY CHẾ 
Đối với những thí sinh vi phạm quy chế đều phải lập biên bản và tuỳ mức độ nặng nhẹ xử lý kỷ luật theo các hình thức sau đây:

1. Khiển trách áp dụng đối với những thí sinh phạm lỗi một lần: nhìn bài của bạn, trao đổi với bạn (hình thức này do CBCT  quyết định tại biên bản được lập). Thí sinh bị khiển trách trong khi thi môn nào sẽ bị trừ 25% số điểm thi của môn đó.

2. Cảnh cáo  đối với các thí sinh vi phạm một trong các lỗi sau đây:

- Đã bị khiển trách một lần nhưng trong giờ thi môn đó vẫn tiếp tục vi phạm Quy chế;

- Trao đổi bài làm hoặc giấy nháp cho bạn;

- Chép bài của người khác. Những bài thi đã có kết luận là giống nhau thì xử lý như nhau. Nếu người bị xử lý có đủ bằng chứng chứng minh mình bị quay cóp thì Hội đồng thi có thể xem xét giảm từ mức kỷ luật cảnh cáo xuống mức khiển trách.

Người bị kỷ luật cảnh cáo trong khi thi môn nào sẽ bị trừ 50% số điểm thi của môn đó.

Hình thức kỷ luật cảnh cáo do CBCT lập biên bản, thu tang vật và ghi rõ hình thức kỷ luật đã đề nghị trong biên bản.

3. Đình chỉ thi đối với các thí sinh vi phạm một trong các lỗi sau đây:

- Đã bị cảnh cáo một lần nhưng trong giờ thi môn đó vẫn tiếp tục vi phạm Quy chế;

- Khi vào phòng thi mang theo tài liệu; phương tiện kỹ thuật thu, phát, truyền tin, ghi âm, ghi hình, thiết bị chứa đựng thông tin có thể lợi dụng để làm bài thi; vũ khí, chất gây nổ, gây cháy, các vật dụng gây nguy hại khác;

- Đưa đề thi ra ngoài khu vực thi hoặc nhận bài giải từ ngoài vào phòng thi;

- Có hành động gây gổ, đe dọa cán bộ có trách nhiệm trong kỳ thi hay đe dọa thí sinh khác.

Hình thức đình chỉ thi do cán bộ coi thi lập biên bản, thu tang vật và do BCĐ thi quyết định.
Việc xử lý kỷ luật thí sinh phải được công bố cho thí sinh biết. Nếu thí sinh không chịu ký tên vào biên bản thì hai cán bộ coi thi ký vào biên bản.
	Nơi nhận:

- Hội Cơ học VN, BGH (để b/c)

- BCĐ, Ban coi thi, BTK kỳ thi Olympic Cơ học toàn quốc lần thứ XXVII;
- Lưu VT, P7.
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